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Formation Microsoft : du systéme aux
applications

Durée: 1 Jour Réf de cours: GKSH10-1

I-  Applications bureautigue

1 -Microsoft Sharepoint Foundation 2010 Utilisateurs : Prise en
Main

Résumé

Cette formation permet aux stagiaires d'acquésictanpétences et connaissances nécessaires
pour travailler dans un environnement professio@telrepoint et alimenter la base de
documents Microsoft Windows SharePoint Foundati@h02

Pré-requis
Le stagiaire doit maitriser les applications dukp@éfice 2010.
Public vise

Cette formation s'adresse a tout utilisateur ayaatbonne connaissance de Microsoft Office
2010 et souhaitant alimenter ou consommer du cardam espace collaboratif SharePoint
Foundation.

Contenu

Contexte et présentation de | « Les Composants SPF * Les Alertes

SharePoint Foundation 2010
* Les listes existantes. » Créer une alerte.

* Qu'est-ce que SPF 20107 |« Vue d’ensemble. « Gérer ses alertes.

« SPF et SPS 2010. « Ajouter une entrée de liste.

* La gamme SharePoint. « Modifier et supprimer une || Intégration avec Office 2010
entrée de liste.

Structure d’un site * Les bibliothéques. » Export vers Excel.

collaboratif SharePoint « Vue d’ensemble. « Synchronisation avec

e Créer un dossier. Outlook.



Foundation 2010 » Créer un fichier a partir de I« Synchronisation avec

bibliothéque. SharePoint WorkSpace.
» Présentation d’'un site et seq * Ajouter un ou plusieurs
différents composants. fichiers. « Office Web App.
» Accéder a un site. * Modifier et supprimer un
fichier.
» Naviguer dans un site.
Les Affichages

» Principe et utilisation.
* Modification et création.

» Suppression.

Et apres?

Afin de compléter ses connaissances sur Sharep@if, et élargir son utilisation, nous vous
conseillons de suivre les programmes de formatibrasts :

»  Microsoft Sharepoint Foundation 2010 Utilisateurs : Maitrise (GKSH10-2)
»  Microsoft Sharepoint Foundation 2010 : administration des espaces de travail (GKSH10-3)

Informations complémentaires

Support de cours en frangais remis au stagiaire.



